
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

          

 

Wir erwarten: 

Wir bieten Ihnen: 

Aufgabenbereich: 

Mit flächendeckend 27.700 Werbeanlagen sind wir einer der führenden  
Anbieter von Out-of-Home-Medien in Deutschland. Die Vermarktung und Er-
richtung von klassischen Werbeanlagen wie Billboards, Litfaßsäulen und Bus-
wartehallen gehört zu unserem Leistungsportfolio. 

 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Sie für unseren Hauptsitz in  
Konstanz zum nächstmöglichen Zeitpunkt als 

• Ansprechpartner unserer privaten und kommunalen Vertragspartner im 
Innendienst 

• Abwicklung der Korrespondenz einschließlich Ausstellung neuer  
Mietverträge bei Veränderungen (Miethöhe etc.) 

• Eigenständige Bearbeitung von Anfragen 
• Optimierung unseres Werbeträgerbestands in Zusammenarbeit mit dem 

Außendienst 
 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung, 

idealerweise im Bereich Recht/Vertragswesen, bspw. als 
Rechtsanwaltsfachangestellter (m/w), Immobilienkaufmann (m/w),  
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement o. ä. 

• Spaß an der Vermarktung kreativer Medien 
• Starke Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift,  

rasche Auffassungsgabe sowie Verhandlungsgeschick 
• Selbständiges, initiatives Arbeiten, flexible und lösungsorientierte Denkweise 
• Höfliches, professionelles Auftreten 
• Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Word/Excel) 
 
Moderne Arbeitsplätze am Bodensee bei leistungsgerechter Bezahlung. Ein  
dynamisches Arbeitsumfeld und Eigenverantwortung, offene Kommunikation 
und flache Hierarchien. 
 
Wir hoffen Ihr Interesse geweckt zu haben und 
freuen uns über Ihre Bewerbung via E-Mail. 
 
Benötigen Sie mehr Informationen? Setzen Sie sich mit uns in  
Verbindung oder informieren Sie sich auf unserer Homepage. 

 
SCHWARZ-Außenwerbung GmbH 
Max-Stromeyer-Str. 150 - 78467 Konstanz 
E-Mail: bewerbung@schwarz-aw.de 
www.schwarz-aw.de 

Sachbearbeiter (m/w/d) 
Vertragsabteilung 
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